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Posílání hlášenky o TD a odpovídání na ni 
 
Úvod: 
V tomto dokumentu naleznete názornou ukázku vyplnění hlášenky, připomínku povinnosti pořadatele, zástupců družstev a výčet 
pokut, v případě nedodržení termínů jejího odeslání. 
Podstatné je říci, že vytvoření hlášenky je zcela zásadně důležitá a finální informace o konání turnaje (dále jen TD) pro všechny  
zainteresované družstva. Jejím rozesláním dává pořadatel TD všem ostatním zástupcům družstev veškeré nutné informace o 
konání TD a ti mohou na základě přesných skutečností začít instruovat a organizovat svá družstva. 
Na webových stránkách soutěže se vždy shromaždují veškeré platné hlášenky ke stažení všech soutěží tak, aby každý měl 
k dispozici jejich nahlédnutí a nebyl přímo závislí na zástupci družstva.    
 

Pořadatel musí dodržovat určité náležitosti nutné k vytvoření hlášenky o TD: 
a) náležitosti, které nemůže sám o své vůli změnit 
      - určený termín TD / základním rozpisem stanovený sled jednotlivých utkání (viz. web soutěže) / překročení stanoveného  
        časového limitu (max. od 8:00 do 19:00h.) a to jak u celkového TD tak i předepsaného času na jedno utkání (30min.) / 
        nominace rozpisem určených rozhodčích. 
b) náležitosti, které může sám o své vůli změnit 
      - kontaktní údaje pořadatele (nemusí být stejné jako kontakt na zástupce družstva, ale daný zástupce za vše zodpovídá) /  
        místo pořádaní (dle schválených hal) / časový začátek TD (tj. začátek prvního utkání). 
 
Základní informace: 
1) Pořadatel TD je povinen zaslat hlášenku o svém TD nejpozději 10 dnů před svým turnajem jednak na emailovou adresu  
    vedení soutěže BLMF ( blmf@centrum.cz ) a také všech družstev přihlášených v té dané kategorii soutěže, jež družstvo,  
    které pořádá TD nachází.    
    (pozn. k ulehčení hledání emailových adres zástupců družstev stačí na oficiálních stránkách BLMF http://www.blmf.cz   
    kliknout na odkaz Tabulky a vybrat svou ligu. Poté stačí již kliknout na název družstva (tzv. karta družstva), kde se otevře  
    kompletní informace, včetně oficiální kontaktní emailové adresy. Tento postup pak musíte opakovat znovu pro všechny  
    účastníky dané soutěže). 
2) Pořadatel je povinen vyplnit všechny žádané údaje: místo, datum, čas, rozpis zápasů, rozpis rozhodčích, kontakt na zdrav.  
    lékařskou službu v místě, jméno zodpovědné osoby a kontakt na ni atd. 
3) Od 6. ročníku 15. 8. 2010 je každý zástupce družstva povinen po obdržení hlášenky reflektovat tuto skutečnost, tzn.  
    odpovědět odesílateli, že dorazila. 
    (pozn. odpovídání je věcí správné a vhodné komunikativní informovanosti obou stran, pokud zástupce družstva opomene této  
     povinnosti dostát a vznikne nějaký problém v účasti jeho družstva na TD (tj. i pozdní příjezd na utkání + nedostavení se  
     rozhodčích) bude na věc opomenutého potvrzení pohlíženo jako na přitěžující okolnost). 
4) V nižších kategoriích soutěže (mimo 1.ligy) má pořadatel TD povinnost v dostatečném časovém předstihu (tj. cca 3-4 dny  
    před limitem 10dnů) dotázat se emailem Komise rozhodčích KR ( dkkr@seznam.cz ), která varianta nominace sudích bude na  
    TD platná (viz. rozhodčí1 - se suplujícími SR či rozhodčí2 - bez suplujících SR). 
5) Je vždy důležité správně a předpisově hlášenku pojmenovat (jako soubor) a rozesílat jí vždy ve starším formátu *.xls  
    (Microsoft Office 2003) nebo ve formátu *.pdf. Formát *.xlsx (Microsoft Office 2007) je též povolen, ale musí být podpořen i 
starší verzí.  
    Ostatní formáty povoleny nejsou !!!  
        Vzor pojmenování hlášenky:  
      a) družstvo 1. ligy … Hlasenka_1_BLMF_3TD_18.10.09.xls 
      b) družstvo 3.ligy / divize PM … Hlasenka_3PM_BLMF_1TD_6.1.10.xls 
 
Vytvoření dokumentu: 
Tvorba v podstatě znamená předělání (upravení údajů) některé z předešlých. Družstva, které již někdy pořádali, mohou využít  
některou hlášenku z předešlého roku, pro nové družstva je vzorově ke stažení na oficiálních webových stránkách v sekci  
Dokumenty Vzorová hlášenka. 
Na začátek je důležité vyplnit údaje v horní části: název pořádajícího družstva, číslo kola, název kat. soutěže a datum TD.  
Dále se vyplňují údaje o pořadateli a místě konání TD, kde je vhodné vyplnit i popis haly (obr. 1). 
 

 



obr.1 
V další části se vyplňuje konkrétní rozpis utkání. Znovu pro kontrolu datum konání TD a číslo kola. Rozpis utkání, včetně kódů 
utkání a nominací rozhodčích na utkání lze najít na stránkách ligy v sekci Zápasy a výsledky pod vaší soutěží a správným číslem 
kola (př. 2. liga, 5 TD, ročník 2009/2010) (obr. 2). 
 
 

 
 

obr. 2 
 
 

Poté stačí jen jednotlivé zápasy překopírovat do hlášenky a pro jistotu možného omylu ještě několikrát zkontrolovat. Čas utkání 
se opakuje v předepsané periodě 30minut, stačí si tedy jen vybrat začátek TD (dle vaší volby nebo podle potřeby haly). Je  
běžně zvykem začínat TD od 8:00 hod. nebo od 9:00 hod (obr. 3).  
 

V hlášence musí být uvedena jen jedna kolonka nominace rozhodčích  !!! (platí v nižších kat. soutěže)  
 
 

 
obr. 3 

 
 

V poslední části hlášenky se vypíše číslo lékařské služby (pozn. pokud dané družstvo bude disponovat na TD přítomností svého 
lékaře může uvést jeho jméno), jméno odpovědné osoby a případně se může přidat znak vašeho florbalového družstva (obr. 4). 
 

 
obr. 4 

 
 

Pokuty za pozdně odeslanou hlášenku: 
 
Časové prodlevy v rozeslání zaviněné pořadatelem TD a příslušné pokuty: 
a) do 10 dnů předem – OK (bez pokuty) 



b) v termínu 9, 8 a 7 dne před konáním TD – pokuta 100,-Kč  
c) v termínu 6, 5 a 4 dnem před konáním TD – pokuta 300,-Kč 
d) 3 dny a méně dní –  pokuta 500,-Kč 
e) neposlání hlášenky - pokuta 1 000,-Kč (jako za neuspořádání TD) 
f) nepotvrzení přijetí hlášenky (pozn. když vyvstane problém) – pokuta 300,-Kč 
 
 
Ukázka správně vyplněné hlášenky: 
 

 

 
 


